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20192 | Buchfuhrung, Intensivkurs

Kursumfang: 32 Unterrichtseinheiten (UE) zu 45 Minuten
Kurszeitraum: 05.10.2027 - 08.10.2027
Kurstage: Dienstag  09:00 - 16:00 Uhr

Mittwoch 09:00 - 16:00 Uhr
Donnerstag 09:00 - 16:00 Uhr
Freitag 09:00 - 16:00 Uhr

Kurspreis: 1.649,00 €

Kursort:

bsw Bildungswerk der Sachsischen Wirtschaft gGmbH, Bildungszentrum Riesa,
Rudolf-Breitscheid-Stralke 33, 01587 Riesa

Lernen Sie die ’_c.heoretischen Grundlagen der Buchhaltung anhand praxisnaher Beispiele kennen. Sie
erhalten einen Uberblick tiber die rechtlichen Grundlagen der Buchhaltung und Bilanzierung und sind
nach dem Kurs in der Lage, die wichtigsten Belegarten zu buchen.

Methoden/Inhalte

Buchfiihrung

Aufgaben und Anforderungen der doppelten Buchfiihrung
Gesetzliche Grundlagen aus HGB und dem Steuerrecht, GOB
Erfassung und Ablage, Form und Inhalt von Belegen

Organisation der eigenen Buchfiihrung und Rechnungslegung, Buchfiihrung per EDV,
Bestandsaufnahme, Er6ffnungsbilanz und Auflésung der Bilanz in Konten, Kontenrahmen

Buchungen

Buchflihrungstechnik: Soll und Haben, Einnahmen und Ausgaben
Kontenklassen, Erfassung und Buchung von Geschaftsvorfallen
Buchung auf Bestandskonten, Buchung von Kosten und Erlésen
Umsatzsteuer buchen, Buchung im Warenund Zahlungsverkehr
Personalbuchungen, Privatkonto, Rechnungsabgrenzungsposten

Ruckstellungen, Riicklagen, Sonderposten mit Riicklageanteil
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® Private Sachentnahme, Darlehen und Verbindlichkeiten, Umsatzsteuer, Ubungen
Bilanz

e Aktiva und Passiva
Jahresabschluss und dessen Vorbereitung

e Inventur, vorbereitende Arbeiten und Korrekturen
Abschluss/Zertifikat
Teilnahmebescheinigung der bsw gGmbH
Zielgruppe

Das Seminar ist insbesondere fiir Anfianger und Einsteiger ohne Vorkenntnisse geeignet, die einen
Uberblick die Organisation im Rechnungswesen bendétigen.
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