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16854 | Excel Basic 2019

Kurspreis: 29,00 €

Die Zugangsdaten werden mit einer separaten E-Mail zugeschickt.

Excel fiir Anfanger

Im Basiskurs Excel lernen Sie, neben der grundsatzlichen Struktur des Programmes durch Dateien,
Tabellenblatter, Spalten, Zeilen und Zellen, auch Formeln und Funktionen kennen, mit deren Hilfe Sie
Berechnungen durchfiihren und Diagramme erstellen kénnen. Am Ende lernen Sie auch, wie Excel Sie in
der Qualitatskontrolle und beim Druck Ihrer Daten unterstiitzt.

Kurdauer: ca. 6 Stunden
Inhalte: 6 Kapitel, Tests und Skripte

Themen

® Arbeitsmappen

e Tabellen

e Formatierungen

® Formeln und Funktionen
e Diagramme

e Abschlie3ende Arbeiten
® Abschlusstest

Vollstandige Kursbeschreibung als PDF

Zertifikat

Erstellung eines individuellen Zertifikats nach erfolgreichem Abschlusstest.
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